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Syfte, mal och malgrupper

Enhetssidan ér skolans officiella webbplats och huvudkanal for skolans digitala externa
kommunikation. Syftet och malet fér gymnasieskolornas webbplatser ar att ge
information om verksamheten och marknadsfora den egna skolan. Priméir mélgrupp for
webbplatsen ar presumtiva och nuvarande elever samt vardnadshavare

Syftet med denna instruktion

Syftet med denna instruktion ar att underldtta for gymnasieskolornas webbredaktorer att
gora ritt.

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion géller tillsvidare for alla de kommunala gymnasieskolornas
webbplatser.

Koppling till andra styrande dokument

Instruktionen bygger pa Goteborgs Stads policydokument géllande goteborg.se och dess
enhetssidor samt pa allménna rad angdende webb.
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Principer for informationen pa
gymnasieskolornas enhetssidor

Mobilanpassat

Majoriteten av de som besoker vara webbplatser gor det via sin mobil. Det betyder att
innehallet maste vara mobilanpassat sa att det fungerar lika bra i en mobil som pa en
dator. Webbplatsen anpassar sig till storleken pa skdrmen och ser darfor olika ut beroende
pa om man gér in via mobil eller dator. Ténk pa att inte anvénda collage-
bilder/mosaikbilder eller liknande da det kan vara svart att se motiven pa mindre skdrmar.

Malgruppsanpassat

Anpassa innehallet till vad malgruppen vill veta och inte bara vad verksamheten vill
berétta. Spraket ska enligt lagen vara enkelt, vardat och begripligt. Ha en tydlig struktur
pa sidan, med rubriker, ingresser och underrubriker sa att besdkarnas snabbt far en
overblick dver innehéllet.

Tillganglig

Innehallet pa goteborg.se ska vara tillgdngligt for alla. Vi foljer gillande lagstiftning om
tillgdnglighet till digital offentlig service. Det innebér bland annat att vi alltid ska ha
bildtexter till bilder, textning och om-text till filmer, folja rubrikstrukturer i texten, ha
begripliga lanktexter och inte gémma viktig information i bilder eller filer.

Rutiner for personuppgiftshantering

Vi foljer géllande lagstiftning géllande hantering av personuppgifter. De personer som
figurerar med sina personuppgifter pd webbplatsen i bilder, i filmer eller i annat innehall
ska ha samtyckt till behandlingen. Skolan ska ha rutiner fér administrationen av
samtyckesblanketter. Kontakta kommunikationsavdelningen pa utbildningsfoérvaltningen
om du vill veta mer.

Sarprofilerat

Gymnasieskolorna och anpassad gymnasieskola &r sirprofilerade enheter. Det betyder att
de far anvidnda respektive skolas egen grafisk profil med egna farger och logotyp.

Grunddesignen och funktionaliteten dr uppbyggd pa samma sétt for alla webbplatser men
det finns stora mojligheter att skapa en egen profil genom till exempel fargval och
bildmanér. Kontakta kommunikationsavdelningen pa utbildningsforvaltningen om du vill
veta mer.
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Startsidan

Rubrik

Skolans namn maste ndmnas i rubriken pa startsidan. ”Vilkommen till X-gymnasiet!”.
Obs! Det ska vara utropstecken eller ingenting. Ingen punkt i rubriken.

Ingress

Ingressen pa startsidan dr en kort text som beskriver verksamheten och lockar besokaren
att 14sa mer om skolan. Rekommenderad ldngd hogst 300 tecken inklusive mellanslag.
Om du skriver en langre text forsdmras anvdndarupplevelsen av webbplatsen i
mobilanpassat lage.

Bild eller film

Vilj en bild som vicker intresse och som ger en kénsla for verksamheten. Obs! Du kan
inte ha mosaikbilder (en bild sammansatt av flera smé bilder) eller text i bilden. Det
forsdmrar anvéndarupplevelsen av webbplatsen i mobiltelefoner. Det gar helt enkelt inte
att se.

Film och rérlig bild

Det finns ocksd mdjlighet for film pé startsidan, kontakta i sé fall
kommunikationsavdelningen pé utbildningsfoérvaltningen.

Bildpuffar

De flesta véljer att ha puffar till skolans olika utbildningar. Skapa puffar utifran vad
malgruppen vill hitta pd webbplatsen. D4 hittar de informationen snabbare.

Obs! Anvind bara bildpuffar! Toppuppgiftspuffarna ér till for ej sarprofilerade
webbplatser.

Obligatoriska och rekommenderade sidor samt ordningsféljd

Obligatoriska sidor
e Om skolan

e Upprop, lov och studenten: Sidan speglar innechallet pa
standardsidan Lisarstider och examenstider pa goteborg.se

e Utbildningar/ Program
¢ Kontakt — Obs! Ska alltid ligga langst till hoger.

Pé kontaktsidan finns redan adress och telefonnummer till skolan samt en karta. Det finns
ocksa majlighet att skapa undersidor. Det dr obligatoriskt att ha med kontaktuppgifter till
skolledning, elevhélsa och SYV. Kontaktsidans information kommer fran databasen
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http://goteborg.se/wps/portal?uri=gbglnk%3agbg.page.492feaf2-59be-4add-9ae6-c99b4a7606ce

Serviceguiden. Ar det nigon uppgift som inte stimmer, kontakta
kommunikationsavdelningen pé utbildningsforvaltningen.

Rekommenderade sidor

De hir sidorna har skapats centralt efter onskemaél fran véra webbplatsbesokare. Du far
gérna publicera dem, men du kan inte redigera innehallet eftersom innehéllet uppdateras
centralt. Det gér ddremot bra att flytta pé sidorna.

o Skolkort: Sidan speglar innehallet pa kategorisidan Skolkort, resor pa
goteborg.se.

e Studiemedel: Sidan speglar innehallet pa kategorisidan Ekonomi
studiemedel pa goteborg.se.

Google Site-sajter

Om ni i undervisningssyfte vill skapa webbplatser for att visa elevarbeten, UF,
hantverksmassor eller dylikt sa kan ni anvénda verktyget Google Site i GSFE. For den
hér typen av pedagogiska webbplatser géller:

e Det ska tydligt framga att det dr en pedagogisk webbplats

e Det ska finnas en lank till skolans officiella webbplatsDet ska finnas en tydlig
koppling till Géteborgs Stad i form av meningen ’[Skolans namn] &r en del av
Goteborgs Stad”.

Tank pa:

e Viska vara forsiktiga med att hantera personuppgifter i GSFE eftersom de
delas utanfor EU. Ar det nddvindigt ur pedagogiskt syfte att skapa och
publicera en ny webbplats? Om inte, sa finns det helt enkelt ingen laglig grund
for att publicera personuppgifter pa webbplatsen.

e Det pedagogiska syftet ska kunna presenteras vid en extern granskning.
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